Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
im. Witelona w Legnicy

Standardy pracy dyplomowej licencjackiej
obowiazujace na kierunku ZARZADZANIE

1. Wymagania regulaminowe

Praca dyplomowa:
* jest typem pracy promocyjnej, dagj absolwentowi tytut zawodowy licencjata,
» jest prag samodzieln kierowary przez promotora,
* podlega recenzji,
» podlega obronie w trakcie egzaminu dyplomowego.

Temat pracy musi ldypowiazany ze studiowanym kierunkiem i specjdiria.
2. Wymagania merytoryczne

2.1.Praca powinna zawieia
» sformutowanie problemu i celu pracy,
» zastosowanie okéonych metod badawczych,
* wykorzystanie odpowiednich nadzi analitycznych,
» sformutowanie wnioskéw na podstawie przeprowadzanajizy,
e o0sadzenie problemu badawczego w literaturze pragdmi

2.2.Struktura pracy powinna prowadzio realizacji jej celu.

2.3.Wymagania dotycgce celow i zadapracy licencjackiej.
Przygotowanie pracy licencjackiej powinno wykszialemiegtnosci:
e prowadzenia samodzielnych studiow literaturowyctkorzystania z literatury
przedmiotu,
» analizowania i oceny probleméw w wybranym obsz e,
» projektowania nowych rozwzan lub modyfikacji istniegcych,
e samodzielnego budowania prawidtowych konstrukgidanych,
» stosowania warsztatu badawczego,
* prowadzenia logicznego toku wywodow i samodzielniegmutowania wnioskow,
e czynnego postugiwaniagnabyt w czasie studiow wiedz
e postugiwania s jasnym i precyzyjnymegykiem.

2.4.Wymagania dotycgce charakteru pracy.

Praca dyplomowa ma charakter teoretyczno-empiryc¥Myczs$ci teoretycznej pracy
nalezy usystematyzowawiedz z zakresu problemowego pracy. We&d empirycznej
pracynalery przeprowadz badania w zakresie oktenym tytutem i celem pracy.




3. Wymagania formalne

Praca powinna spehdanastpujace wymagania:

Uktad strony tytutowej winien kiyzgodny ze wzorem obowzujacym w Szkole;
Po stronie tytutowej naky umiescic spis tréci;
Poza rozdziatami merytorycznymi praca winna zawievsicp i zakaczenie;

We wstpie naley zarysowd ogolne tto badanego problemu, wskapazestanki
wyboru tematu pracy, oki¢ cel i zakres pracy, wskazametody badawcze,
zwigzle scharakteryzowa wykorzystam literatue przedmiotu 1 materiaty
zrodiowe, a take przedstawi ogolne informacje o zawadti poszczegolinych
rozdziatow pracy;

W zakaczeniu nalgy wskazé& syntetyczne wnioski wynikage 2z pracy
oraz ewentualnie zasygnalizofwaazliwosci przyszigciowych rozwazan;

Praca powinna zawietawykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejoo
zgodny z wymogami opisu bibliograficznego; wykalli@ rysunkéw (schematow,
map, itp.), zalcznikbw, a take wykaz wykorzystanych aktéw prawnych
(w uzasadnionych przypadkach);

Praca powinna zawietaoswiadczenie studenta o samodziditioprzygotowania
pracy dyplomowej oraz ewentualnej aiwosci jej udostpniania;

Zakres i obgtos¢ pracy powinny odpowiadgpracochtonnéci rzedu 250 godzin.

4. Wymagania edytorskie

Wymagania edytorskie zamieszczono waezagniu.

5. Warunki najwy zszej oceny pracy

Najwyzsza ocena pracydzy sk z:

wyczerpujca prezentag zagadnié w warstwie teoretycznej pracy,

wiasciwie przeprowadzonymi badaniami empirycznymi i ickyczerpujca
interpretaci,

spetnieniem wszystkich wymogoéw pracy: merytorycanycformalnych i
edytorskich.

6. Ogolne wskazéwki do pisania pracy

Piszic prag dyplomow licencjack nalezy przestrzeganastpujacych zasad:

1) Scistoéé — jednoznaczrig wyrazania myli dostosowana do wymogow logiki,

zachowanie niesprzeczw twierdzey, tozsamdci pojg¢é | jasnego ich
precyzowania.



2)

3)

4)

5)

Obiektywizm — wykluczenie tendencyjdoi w traktowaniu danego zagadnienia.
Wykluczenie dznosci do wykazania prawdziwei tezy nie odpowiadage]
stanowi faktycznemu.

Jasnai¢ wywodow — tekst winien s odznaczé poprawndcia jezykows i
stylistyczra. Bardzo wane jest, aby mili wyraza¢ zwigzle i jasno, uniké
zawitych sformutowa i zdax wielokrotnie zt@onych.

Praca napisana metpgkopiuj — wklej” lub skladajca st z fragmentow
bezpdrednio przepisanych z xdych ksiazek, czasopism czy Internetgdzie
traktowana jaklagiat. Jezeli autor w swojej pracy korzysta z tekstu napiggne
przez inm osolke, powinien zastosowaodsytacze do literatury, z ktorej go
zaczerpat. Innym sposobem ograniczenia ryzyka popetnietagiptu jest
parafrazowanie przytaczanego tekstu, aleaygbametac o obowazku stosowania
odsytaczy do literatury, z ktorej zaczergnicudze mfi.

Zaleca si sprawdzenie tekstu pracy dyplomowe] w programigy@agiatowym
aby wyeliminow& Ilub ograniczg do minimum wystpowanie w niegj
nieuprawnionych zapgyczen.



Rozdziat 2. Wymagania edytorskie

Niniejszy rozdziat zawiera wymagania edytorsko-kayge, jakie powinna spetnia
inzynierska praca dyplomowa. Napisany zostat w forrkiéra doktadnie odpowiada tym

wymaganiom.

2.1. Wymagania ogolne

Prag piszemy na bialym papierze formatu A4, jednostrenczcionk czarm (w
tekscie nie wywamy kolorow) o rozmiarze 12 pkt. stogujodstp 1.5 wiersza. Zalecany
kroj czcionki to Times New Roman lub Arial — jednolity dla catej pracy. Ustawiamy
nastpujace marginesy: lewy — 3.5 cm, gorny i dolny po 21’b@raz prawy — 2 cm. Kay
akapit rozpoczynamy wegtiem 0.7 cm, a tekst rownamy do lewego i prawegogmasu.

Prag naley pis& od pocatku do kaca strony. Starajmy siunikac wszelkich
pustych miejsc na stronie.

Strony pracy numerujemy w sposObagly umieszczajc numer strony na dole
(posrodku lub z prawej strony). Mma numer umigi¢ w dodanym nagtowku, w ktorym —
oprécz numeru po prawej stronie — wartozekimigcic tytut aktualnego rozdziatu. Nie
stawiamy numeru na stronie tytutowej (¢howzgkdniamy p w numeracji) oraz i

stosujemy nagtéwek, to nie umieszczamy go na pyays stronach rozdziatow (ale je

liczymy).

2.2. Tytuly rozdziatéw i podrozdziatow

Kazdy gtébwny rozdziat rozpoczynamy od nowej stronytufyozdziatu umieszczamy
120 pkt. (ok. 7 cm) od brzegu gérnego marginesszdty go czcionk wyttuszczom
(tzw. bold) o rozmiarze 18 pkt. Po tytule dajemystop 24 pkt. i rozpoczynamy pisanie
tresci rozdziatu.

Odpowiednie rozmiary i odlegioi dla tytutdw podrozdziatdwasnastpujace:

1. Podrozdziat | rgdu: czcionka wytluszczona o rozmiarze 16 pkt., gusprzed i

po tytule — 18 pkt.



2. Podrozdziat Il redu: czcionka wyttuszczona o rozmiarze 14 pkt., gmsprzed i
po tytule — 18 pkt.
Nalezy unikaé stosowania podrozdziatdw e¢au nizszego ni Il. Tytulty wszystkich

rozdziatéw i podrozdziatéw rownamy do lewego maegin.

2.3. Rysunki, tabele i wzory

Praca, oprécz zwykitego tekstu, seozawierd rysunki, tabele i wzory matematyczne.
Wszystkie rysunki oraz tabele umieszczone w pradggn podpisé, tzn. w zwarty sposéb
okresli¢ tres¢ rysunku lub zawart@ tabeli. Do podpiséw stosujemy czci@né rozmiarze
11 pkt. Pod rysunkiem lub talepodajemyzrodio, stosujc czcionk 10 pkt. Ponadto,
rysunki, tabele oraz wzory nale ponumerowé& Numerujemy rysunki (tabele i wzory)
kolejno dla catej pracy, albo #eoddzielnie w poszczegolnych rozdziatach. W drugim
przypadku numer zawiera dwie liczby — pierwszaumar rozdziatu, druga g&o kolejny
numer rysunku (tabeli, wzoru) w rozdziale. Sposdmarowania wyjgniaja przytoczone

dalej przyktady.

2.3.1. Rysunki

Pod pogciem rysunku rozumiemy kda graficzry forme prezentacji informacji. Tak
wigc, rysunkiem bdzie np. fotografia, schemat blokowy, wykres, plab tzw. zrzut

ekranu. Przyktad rysunku z podpisemgdtem i numerem przedstawiono na rys. 2.1.

Rys.2.1. Schemat blokowy algorytmu szukania przipaggo

Zrodio: [5, s. 36], lub opracowanie wiasne na posligtd4, s. 48] lub opracowanie wiasne

Rysunek oraz podpis centrujemy. Petajimy o zachowaniu pewnej odlegid

rysunku od tekstu (zalecane po 18 pkt. od gérydaid).



2.3.2. Tabele

W odr&nieniu od rysunkéw, podpis i numer tabeli umiesmeyaad ni. Zrodio jest
podane pod tabel Réwniez tutaj tabed i podpis centrujemy i zachowujemy ogstod
tekstu (po 18 pkt. przed i po tabeli). Tekst wetkn tabeli piszemy czciomko rozmiarze
11 pkt.

Tabela 2.1. Rozmiary elementéw w formutach mateomtych

L.p. Element Rozmiar
1. | Normalny (podstawowy) 12 pkt.
2. | Indeks 10 pkt.
3. | Symbol 16 pkt.
4. | Podsymbol 12 pkt.

Zrodto: [5, s. 36], lub opracowanie wiasne na posligtd4, s. 48] lub opracowanie wiasne.

2.3.3. Wzory

Do pisania wzoréw xzywamy edytora formut matematycznych (w MS Word weay
sig¢ on MS Equation). Wielki podstawowych elementow wzoru, ktore warej naley
ustawt, przedstawiono w tabeli 2.1. Wz6r centrujemy, na&st jego numer w nawiasach
okragtych rébwnamy do prawej strony. Patajmy, ze wzory § fragmentami zdg w
ktorych wystpuja, dlatego réwnig do nich odnoszsic zasady interpunkcji. Tak wé, po
wzorze stawiamy kropk jesli konczy on zdanie lub — w zaleosci od kontekstu — inny

znak interpunkcji. Dla przyktadu, wzor Bayesa d@st nastpujaca formuta:

pj fi(x)
pj () =—"——, 2.1)
2. pj fj(
j=1
gdzie p; jest prawdopodobiestwem a priori, a funkcjaegtasci f;(x) spetnia warunek
[fi(x)dx=1 dla j=12..n. (2.2)
X

2.4. Literatura

W ostatnim rozdziale pracy zatytutowanyrhiteratura (tego rozdziatu nie
numerujemy) umieszczamy wykaz cytowanej literaturiolejncsci alfabetycznej. Kada

pozyckg numerujemy i opisujemy zgodnie z wymogami biblefgrznymi. Wia&ciwy opis



ujety jest w trzech ponszych przyktadach, odpowiednio dla dii [1], artykulu w
czasopimie [2] idla rozdziatu w pracy zbiorowej [3].

1. Waters D., Zarmzanie operacyjne. Towary i ustugi, Wydawnictwo kaue
PWN, Warszawa 2001.

2. Kauf S., Kryzys gospodarczy a strukturandachéw dostaw, Gospodarka
Materiatowa i Logistyka, nr 1/2010, str. 47-59.

3. Brol R., Rozwdj regionalny jako kategoria ekonomiaz [w:] Metody oceny
rozwoju regionalnego, Strahl D. [red.], Wydawnictkademii Ekonomicznej im.
Oskara Langego we Wroctawiu, Wroctaw 2006.

Bardzo czsto korzystamy zerddet internetowych. W tym przypadku umieszczamy je
takze w spisie literatury, ale oddzielnie — ich wykagppedzamy podtytuterdrodia
Internetowe. Sposob opisu i numerowania ttumaczy gagticy przyktad:
www.1l. www.pti.com.pl/standard/HL7.html - strona Polskiegdowarzystwa
Informatycznego zawiergga specyfikag standardu komunikacyjnego HL7.

www.2. www.sisco.com/products/main.html - strona produaentlementow
sieciowych SISCO zawiergja dane techniczne aktywnych agzen
sieciowych.

W teksécie pracy odwotujemy sido literatury przytaczag numer pozycji (lub numery,
jesli wykorzystywanychzrodet jest wgcej) w nawiasach kwadratowych, tak jak np. tutaj
[2] lub tutaj [1, 2, www.3]). Pamtajmy, ze kazda pozycja umieszczona w spisie literatury

musi mi€ odwotanie w tekcie pracy.

2.5. Przypisy

Przypisy powinny b§ umieszczone na dole strony pod zasadniczym tekistei@scic
Sie W cataci na stronie.
Umieszczajc przypisy literaturowe naty przestrzegazasad.
1. W przypisach literaturowych podajemy r@sfiace informacje: nazwisko autora,
inicjat imienia autora (petne imijest podawane §& inicjaly imion autorow o tym
samym nazwisku zaczynagic na £ sam literg, np. Jan Nowak i Janusz Nowak), tytut
publikacji, wydawnictwo, miejsce i rok wydania,@ta (lub strony).
2. Ksigzki cytujemy zgodnie z ponszym przyktadem:
Waters D., Zargdzanie operacyjne. Towary i ustugi, Wydawnictwo Kawe
PWN, Warszawa 2001, s. 37 (lub s.37-42)



3. Cytowania z czasopism dokonujemy wedtug wzoazwisko autora, inicjat imienia
autora, tytut artykutu, tytut czasopisma, rok wy@anrocznik lub tom, zeszyt lub
numer, cytowana strona (lub strony), zgodnie z jgarym przyktadem:
Kauf S., Kryzys gospodarczy a strukturandachow dostaw, Gospodarka
Materiatowa i Logistyka 2010, nr 1, str. 47-59.
4. Cytowania artykutu zamieszczonego w pracy zhwejadokonujemy wedtug wzoru:
nazwisko autora, inicjat imienia autora, tytut &y [w:] tytut ksiazki, nazwisko i
inicjat imienia redaktora [red.], wydawnictwo, nseg i rok wydania, cytowana strona
(lub strony), zgodnie z parszym przyktadem:
Brol R., Rozw0j regionalny jako kategoria ekonommiaz [w:] Metody oceny
rozwoju regionalnego, Strahl D. [red.], Wydawnict&kademii Ekonomicznej im.
Oskara Langego we Wroctawiu, Wroctaw 2006, s.1b (I6-18).
5. Cytupc za innym autorem stosujemy zapis: Cyt. za: BrglFBzwdj regionalny
jako kategoria ekonomiczna, [w:] Metody oceny ropweoegionalnego, Strahl D.
[red.], Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej im. Os&akangego we Wroctawiu,
Wroctaw 2006, s.15.
6. Jeeli odwotujemy st kilka razy po sobie do tego samego dzietfa, toieayszym
razem stosujemy petny zapis biograficzny, natomiaat drugim i kolejnymi
zapisujemy naspujaco: Tamze (lub ibidem), s.16. W przypadku odéoika do tego
samego autora, lecz innej publikacji tego autovalgemy zapigenze (lub idem).
7. Jeeli cytujemy dane dzieto w kilku miejscach danegadziatu, uywamy skrétu
wyd. cyt. (lub op. cit.). Skrét stosujemy tylko wtedy, gdy w danym rozdei(artykule)
jest przytaczana tylko jedna publikacja cytowanagtmra. Skroty piszemy kursyw
8. Cytupc ze strony internetowej, nale poda jej adres. Jdi istnieje maliwosé
podania autora i tytutu artykutu cytowanego ze rsgrinternetowej, umieszczamy te

informacje przed adresem internetowym.



